Resolucao 020/98- CONSEPE
(Revogada pela Resolucdo 022/2001 - CONSEPE)

Aprova o Regimento dos cursos de Pés-Graduacéo "Lato
Sensu" - Especializacéo, da Fundac¢ao Universidade do
Estado de Santa Catarina - UDESC.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE da Fundacéo
Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, no exercicio de sua competéncia,
considerando a deliberacao do plenario relativa ao Processo n° 997/986 , tomada em sesséo
de 21/10/98.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento dos cursos de P6s-Graduacao "Lato Sensu" -
Especializacdo, da Fundacéo Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, que a esta
Resolucao acompanha.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.
Art. 3° - Fica revogada a Resolucdo n° 047/96-CONSEPE.

Floriandépolis, 21 de outubro de 1998

Prof. Raimundo Zumblick
Presidente

REGIMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO - ESPECIALIZACAO

TITULO |
DOS CURSOS: NATUREZA, FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1° - Os cursos de especializagdo “formagéo para o magistério” e “mercado de trabalho”
serdo vinculados as estruturas curriculares dos cursos de graduacéo reconhecidos e terao por
objetivo a capacitacdo de portadores de diploma de graduacao.

Art. 2° - Os cursos de especializagéo - “formacao para o magistério”- deveréo direcionar suas
disciplinas a ampliacéo vertical do conhecimento em &rea especifica e a formacao profissional
técnica e académica.

Art. 3° - Os cursos de especializacéo - “mercado de trabalho” - deveréo direcionar suas
disciplinas & amplia¢é@o horizontal do conhecimento em &rea especifica e & atualizacéo de
técnicas dirigidas as atividades ligadas ao setor produtivo.

Art. 4° - O oferecimento dos cursos de especializacdo é de competéncia da Fundacéo
Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, podendo ser ministrados em convénio
com outras instituicdes.
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TiTULO Il
DA CRIAGAO E DA ORGANIZAGAO DOS CURSOS E DA TRAMITAGAO DOS PROJETOS

Art. 5° - Os projetos dos cursos terdo origem em um dos Departamentos dos Centros, sob a
responsabilidade de um coordenador técnico, contemplando os seguintes aspectos:

| - Dados de identificacéo;
Il - Justificativas;
11l — Coordenador Técnico;

IV - Organizagéo do curso:

a) objetivos;

b) clientela;

¢) periodo de realizacéo;

d) nimero de vagas;

€) requisitos para inscricdo;

f) processo de selecéo;

g) critérios de avaliagdo do rendimento;

h) previsado das areas para o desenvolvimento da monografia ou trabalho de
concluséo de curso;

i) linhas de pesquisa do respectivo curso;

j) condices laboratoriais e de bibliografia existentes.

V - Estrutura Curricular:

a) ementa das disciplinas e bibliografia;
b) carga horaria de cada disciplina;
¢) disciplina e respectivo professor responsavel;

VI - Corpo docente:
a) nome, instituicdo de origem, titulagcdo maxima e instituicdo onde a obteve;

VII- Cronograma de execucéo;
VIII - Orcamento detalhado e fontes de financiamento.

Art. 6° - Os docentes com titulagcdo de Mestre ou superior serdo credenciados com a aprovagao
do projeto do Curso.

§ 1° - Na inexisténcia comprovada de professores com titulagdo minima de mestre, o
credenciamento de especialista devera ser solicitado, com antecedéncia ao Conselho Estadual
de Educacéo

§ 2° - A participacao de professores especialistas podera ser no maximo igual a 1/3 (um
terco) da carga horaria do curso.

Art. 7° - A elaboracao do orgamento sera de responsabilidade do Coordenador Técnico do
curso em colaboracao com o Coordenador do Colegiado dos Cursos de Pds-Graduacao.

Art. 8° - Os cursos dependerdo de aprovacdo de seus projetos pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensédo - CONSEPE.

§ 1° - Os projetos de curso tramitardo na seguinte ordem:



a) Departamento de origem do Coordenador Técnico;

b) Colegiado dos cursos de pés-graduacéo do Centro;

¢) Conselho de Centro;

d) Pré-Reitoria de Pesquisa e Desenvolvimento para analise técnica;
e) Camara de Pesquisa, Extensdo e Assuntos Comunitarios;

f) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE.

§ 2° - Os cursos inter-centros deverdo ser aprovados pelos 6rgdos colegiados dos centros
envolvidos.

§ 3° - Reedicdes de cursos ja aprovados pelo CONSEPE poderao ser aprovadas
administrativamente pela PROPED, desde que atendam integralmente as disposicdes da
presente Resolucéo.

§ 4° - A substituic@o de professores s6 podera ser efetivada apds parecer favoravel da
PROPED, que encaminhara ao CONSEPE para credenciamento.

§ 52 - Os cursos a iniciarem no 1° semestre deverdo ser aprovados no CONSEPE até outubro
do ano anterior e 0s que iniciarem no 2° semestre deverdo ser aprovados até abril daquele ano.

TITULO Il
DA ADMINISTRAGAO

Art. 9° - A administra¢do financeira do curso serd executada pela UDESC ou por uma
Fundacao de Apoio credenciada pela mesma.

Art. 10 - A coordenacao geral do curso cabera ao Coordenador Técnico com a supervisdo do
Coordenador do Colegiado dos Cursos de Pds-Graduacao e do Diretor Assistente de Pesquisa
e Extenséo.

Art. 11 - Cabera ao Coordenador Técnico apresentar a PROPED, ao final do curso, um
relatério que abranja os resultados alcancados em relacdo a:

a) vagas abertas e preenchidas

b) alunos por disciplina matriculados e concluintes;

c) data de efetiva realizacdo das disciplinas;

d) carga horaria ministrada em cada disciplina e nome do professor que a lecionou;
e)nome do aluno, titulo, area do trabalho, data da aprovac¢édo da monografia ou trabalho de
concluséo do curso e nome do Orientador;

f) resultados didaticos alcangados com o curso; e

g) prestacdo de contas de receitas e despesas.

Art. 12 — A fundacéo de apoio credenciada para administrar financeiramente o curso repassara,
até o término dos créditos, ao Centro de origem do curso, em conta especifica, no minimo 5
(cinco) por cento da receita, o que devera estar contemplado no convénio conforme art. 34.

Art. 13 - A Secretaria do Centro oferecera os servicos de apoio necessarios a realizacdo dos
cursos, em cumprimento a legislagdo pertinente.

TITULO IV
DA INSCRICAO, SELECAO E MATRICULA



Art. 14 - As inscri¢cBes ao processo seletivo serdo concedidas aos portadores de diploma de
graduacéao na(s) area(s) definida(s) no projeto de cada curso.

§ 1° - Poderéo ser admitidas inscri¢cBes de alunos em fase de conclusdo da graduacéo, desde
gue, no ato da matricula, apresentem o documento pertinente.

§ 2° - No ato da inscri¢ao, o candidato devera apresentar:

| - formuléario de inscricdo, fornecido pela Secretaria, devidamente preenchido;
Il - historico escolar do curso de graduacao;

Il - comprovante de conclus&o de curso de graduacéo; e

IV - outros exigidos no projeto do curso.

Art. 15 - A selecao dos candidatos sera realizada por comisséo designada pelo Coordenador
do Colegiado dos Cursos de Pds-Graduacéao escolhida entre os docentes do curso, conforme
os critérios estabelecidos no projeto.

Art. 16 - S&o requisitos essenciais a admissao no curso:

| - ser portador de diploma de graduacéo dentre as areas estabelecidas no projeto do curso;
Il - ser classificado na selecéo; e
Il - aceitar as disposi¢cfes regimentais do curso e demais normas da UDESC.

Art. 17 - O candidato selecionado devera efetivar sua matricula na data e forma estabelecidas,
sem a qual perdera seu direito ao ingresso.

Art. 18 - Nos cursos serdo permitidas revalidagcfes de disciplinas, a critério do colegiado dos
Cursos de Pds-Graduagéo, conforme estabelecido no projeto de curso.

TiTULOV
DO CURRICULO DOS CURSOS

Art. 19 - Os cursos terdo no minimo de 360 (trezentas e sessenta) horas aulas, excluindo-se o
tempo para elaborac¢éo da monografia ou do trabalho de concluséo do curso.

§ 1° - Para cursos oferecidos concomitantemente objetivando “mercado de trabalho” e
“formagéao para o magistério” devera ser acrescido além das 360 (trezentos e sessenta) horas,
mais 90 (noventa) horas aula dedicadas a formacgéao didatico-pedagdgica e metodoldgica
quando se tratar de cursos “formagéo para o magistério”.

§ 2° - A elaboragéo e apresentagao de monografia é obrigatdria nos cursos “formagéo para o
magistério”.

§ 3° - A elaboracao e apresentacdo do trabalho de conclusao é obrigat6ria nos cursos
“mercado de trabalho” conforme estabelecido no projeto do curso.

Art. 20 - Os portadores de certificado de especializagao “mercado de trabalho” poderao
requerer, ao colegiado de Curso, a complementacéo para obtencdo de “formacao para o
magistério”.

§ 1° - Na situagéo expressa no “caput”, o requerente tera que cursar 90 (noventa) horas aula
dedicadas a formacao didatico-pedagogica e metodolédgica, bem como elaborar e apresentar
monografia.



§ 2° - O certificado de especializagéo “formagéo para o magistério” somente sera
emitido apés a devolugao a instituicao do certificado de especializagdo “mercado de trabalho”.

Art. 21 — O curriculo minimo dos cursos devera ser organizado na observancia dos seguintes
procedimentos:

| - o contetdo préprio da area de concentragdo do curso devera abranger pelo menos 70%
(setenta por cento) da carga hordaria total;

Il - as disciplinas que compordo a matéria complementar a area de concentragdo dos cursos
devem estar estritamente relacionadas a respectiva area.

Paragrafo Gnico - Para os cursos “ formagao para o magistério ” devera constar previsdo de
disciplinas didatico-pedagdégicas e metodoldgicas conforme estabelece o artigo 19, § 1°.

Art. 22 - Os cursos serdo integralizados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses ,
inclusive com exame da monografia ou do trabalho de concluséo.

Art. 23 — As disciplinas serao constituidas por créditos, sendo que cada crédito corresponde a
15 (quinze) horas aulas.

TiTULO VI N A
DA AVALIACAO E DA FREQUENCIA

Art. 24 - A avaliacdo das disciplinas devera ser feita através de verificagdes de aprendizagem,
as quais receberao notas de 0 (zero) a 10 (dez), cujos critérios deverao ser divulgados aos
alunos.

§ 1° - As notas das verificacdes serdo publicadas até 30 (trinta) dias apds sua realizagéo.

§ 2° - O resultado da avaliacéo final da disciplina devera ser encaminhado & Secretaria no
prazo de 30 (trinta) dias a contar da integralizagdo da respectiva carga horéria.

Art. 25 - Os alunos, para serem aprovados, deverao ter, em cada disciplina constante dos
curriculos dos cursos, uma freqiiéncia minima de 85% (oitenta e cinco pontos percentuais) da
carga horéria prevista, nota final minima 7 (sete) em cada disciplina e terem aprovacao da
monografia ou do trabalho de concluséo do curso.

Paragrafo Unico - Para os cursos executados sob a metodologia da educacao a distancia sera
exigida freqiiéncia presencial de 30 (trinta) porcento e 20 (vinte) porcento da carga horaria total
caso se trata de cursos definidos no art. 2° ou 3°, respectivamente, desta Resolucéo.

Art. 26 - O Coordenador do Colegiado dos Cursos de Pés-Graduacdo podera conceder nova
oportunidade para realizacdo de verificacdo de aprendizagem ao aluno que a requerer,
mediante justificativa, nos 07 (sete) dias subsequentes a publicacdo da nota de avaliacéo.

Art. 27 - Os requerimentos de revisdo das verificacdes de aprendizagem deverao ter o mesmo
encaminhamento e prazos do artigo 26.

Paragrafo Unico - Ao serem deferidos os pedidos do "caput”, estes serdao analisados por
comissdo composta de 02 (dois) docentes designados pelo Coordenador Técnico do curso,
além do professor da disciplina.



TiITULO VII
DAS MONOGRAFIAS E TRABALHOS DE CONCLUSAO

Art. 28 - As monografias ou os trabalhos de concluséo deverdo cumprir com as seguintes
formalidades:

| - 0 aluno devera escolher um orientador de monografia ou de trabalho de conclusédo, com
titulagdo minima de mestre, a ser submetido a aprovacao do Colegiado dos Cursos de Pés-
Graduacdo, até ter cumprido a metade da carga horaria das disciplinas do curso;

Il - os orientadores, sendo do interesse de uma das partes, poderdo ser substituidos até 60
(sessenta) dias antes do prazo final de entrega das monografias ou dos trabalhos de
conclusdo, mediante pedido justificavel ao Colegiado dos Cursos de Péds-Graduacao;

Il - os temas das monografias ou dos trabalhos de conclusao deverédo ser registrados na
Coordenadoria de P6s-Graduacéo do respectivo Centro;

IV - as monografias ou os trabalhos de conclusdo deveréo ser redigidos no idioma nacional, em
conformidade com as regras estabelecidas no projeto do curso;

V - 0 aluno, autorizado por seu orientador, enviara, 03 (trés) exemplares de sua monografia ou
do trabalho de conclusdo, acompanhados de requerimento, ao Coordenador dos Cursos de
Pés-Graduacao, solicitando ser avaliado;

VI - a avaliacdo sera realizada, dentro dos 30 (trinta) dias a partir da entrega, perante uma
banca examinadora, composta pelo orientador, como presidente, e mais dois membros com a
titulagdo minima de Mestre;

VII - caso solicitado, o aluno reformulara sua monografia ou o trabalho de conclusao nos 30
(trinta) dias subsequentes a devolucao;

VIII - a monografia ou o trabalho de conclusédo reformulados serdo reavaliados no prazo de 30
(trinta) dias apds sua devolucao a instituicao;

IX - sera considerado aprovado na monografia ou no trabalho de concluséo, o aluno que
obtiver conceito “apto”;

X - caso previsto no projeto do curso, as monografias ou os trabalhos de conclusdo poderao
ser apresentados em sessao publica.

TITULO VI
DOS CERTIFICADOS E REGISTROS

Art. 29 - Os certificados de conclusao de curso serdo emitidos pelos Centros e registrados na
Reitoria da UDESC.

§ 1° - Os certificados conterdo, no verso, as seguintes informacdes:

a) denominacgéo e modalidade do curso;

b) relacéo das disciplinas, suas cargas horérias, notas, nome e titulagdo do professor
responsavel, bem como o parecer que o credenciou;

c) critério de avaliagdo do aprendizado e monografia ou do trabalho de concluséo;

d) periodo do curso e duracao total em horas-aula;

e) titulo da monografia ou do trabalho de concluséo, com o respectivo orientador, data de
conclusédo e mencgao de que foi considerado “apto” pela comissao avaliadora;

f) o numero da Resolucdo que autorizou o curso;

g) assinatura do Coordenador do Colegiado dos Cursos de Pés-Graduacao.

§ 2° - Os certificados somente serdo expedidos apds o atendimento ao disposto no art. 31.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 30- Antes do inicio dos cursos poderédo ser oferecidas, se necessario, disciplinas e
atividades preparatérias ou de nivelamento, as quais fardo parte do processo de selecao.

Art. 31- Das monografias ou dos trabalhos de concluséo aprovados, 03 (trés) cépias, em sua
forma definitiva, deveréo ser entregues a Coordenagédo de P6s-Graduacao.

Art. 32 - Os cursos s6 poderédo ser divulgados e receber inscricbes apés esgotada a tramitagao
conforme artigo 8°.

Art. 33 - Os processos em tramitacéo e os cursos em realizacdo poderdo ser enquadrados no
presente Regimento.

Art. 34 - Para atender ao disposto nos artigos 4° e 9°, ao projeto do curso devera ser anexado
proposta de Termo de Convénio.

Art. 35 — Os professores da UDESC nédo poderéo alocar carga horaria no plano de trabalho
individual, para desenvolvimento de atividades em curso de especializacao.

Art. 36. A instituicdo reserva-se o direito de nao oferecer o curso quando o nimero de vagas
nao for preenchido.

Art. 37 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo -
CONSEPE.



